* EDV Basisqualifikation

* Einfiihrung in die Buchhaltung

* Microsoft Office Paket

* Englisch

+ Europdischer Wirtschaftsflihrerschein

Dariiber hinaus gibt es bei Bedarf das
Angebot den
europdischen
Computer-
fihrerschein
(ECDL) zu
machen

bzw.
spezielle
e-learning
Programme
zu benutzen.
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ermaglichen ein eigenstandiges
Weiterlernen nach Kursende.

Wir unterstiitzen Sie auch bei der
Suche nach Praktikumsplatzen.

Kursdaten

Beginn: Montag, 13.03.2006
Ende: Freitag, 16.06.2006

Der Kurs dauert 25 Stunden in der
Woche und findet von Montag bis
Freitag jeweils von 08:30 bis 13:30
statt.

Der genaue Kursort wird noch
bekannt gegeben.

Ziel des Kt

+ Sie sind arbeitslos bzw.
arbeitsuchend?

* Sie bringen aus lhrem Heimatland
eine abgeschlossena Ausbildung

und/oder Arbeitserfahrung mit?

* |hre Deutschkenntnisse reichen
aus um an unserem Programm
teilnehmen zu kénnen?

* Sie haben schon einmal mit einem

PC gearbeitet?

* Sie wissen bereits wohin Sie
beruflich méchten?

* Es fehlen lhnen die Kenntnisse
eines bestimmten EDV-Programms,

um wieder einen Job zu finden?

Wer kann daran teilneh

Susanne Praschak

T +43 (0)699 / 816 68 980

Von 16.01. bis 13.02.2006
jeweils Montag bis Donnerstag

zwischen 9 Uhr und 11 Uhr

Wihrend des Kurses besteht die
Maoglichkeit, eine Beihilfe zur Deckung
des Lebensunterhaltes (DLU) vom AMS
Wien zu beziehen.
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